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Vypracoval Mgr. Jana Nakladalov3, feditelka skoly
Schvalil Mgr. Jana Nakladalov3, feditelka skoly
V pedagogické radé projednano dne 25.8.2021
Zameéstnanci seznameni se smérnici dne 25.8. 2021
Smérnice nabyva platnosti dne 1.9. 2021
Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9. 2021

Reditelka matefské skoly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni $kola a materska $kola Nasobdrky,

v souladu s ustanovenim § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, v platném znéni,

vydava

Skolni Fad materské skoly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni Skola a matefska skola Nasobdrky.
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1. Provoz skoly

1.1. Druh provozu, provoz béhem skolniho roku

1.1.1.  Matefska skola je Skolou s celodennim provozem.

1.1.2.  Matefska Skola zajistuje svou ¢innost v pribéhu celého skolniho roku s vyjimkou ptipadd,
kdy je provoz materské skoly omezen nebo prerusen.

1.1.3.  Omezit nebo prerusit provoz matefské skoly mize reditelka matefské Skoly podle mistnich
podminek v mésici cervenci nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo
pferuseni stanovi feditelka matefské skoly po projednani se zfizovatelem.

1.1.4. Informace o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské Skoly
na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly nejméné 2 mésice predem.
Dale feditelka matefrské skoly zverejni moznosti a podminky predskolniho vzdélavani déti
materské skoly v jinych materskych skolach v obci po dobu omezeni nebo preruseni
provozu.

1.1.5. Omezit nebo prerusit provoz materské skoly mize reditelka materské skoly ze zavainych
dlivodu a po projednani se zfizovatelem i v jiném obdobi nez v mésici ¢ervenci nebo srpnu.
Informace o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské Skoly
na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly neprodlené poté,
co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

1.2. Mista, ve kterych je zajistovan provoz mateiské $koly, nebo éinnost matefské skoly, doba

provozu materské skoly, Skolské sluzby souvisejici s provozem skoly

1.2.1.  Matefska Skola zajistuje provoz v budové materské skoly a v aredlu matefrské skoly.

1.2.2.  Doba pobytu déti v materské Skole a soucasné doba provozu budovy Skoly a aredlu skoly
(8kolni zahrada) je denné od 6:30 do 16:00 hodin.

1.2.3.  Budova 3koly je oteviena 0d6:30 do 16:00 hodin. Ve zbyvajici dobé je budova skoly
uzamcena. Vstup zdkonnych zastupcli nebo jinych osob do budovy je zajistén pomoci
komunikacniho zafizeni a dalkového otevirani dvefi.

1.2.4.  Areal skoly (Skolni zahrada) je oplocen. Vstup do aredlu Skoly (Skolni zahrady) je povolen jen
s védomim pedagogického pracovnika.

1.2.5. Materska skola mlzZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné priznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
skoly.

1.2.6. Jestlize se dité neucastni Skolniho vyletu nebo jiné akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly, Feditelka Skoly zajisti vzdélavani ditéte v béznych provoznich podminkach
matefské skoly.

1.2.7.  Podstatnou ndleZitosti provozu matefské skoly je predavani ditéte ucitelce materské skoly
a prebirani ditéte od ucitelky materské skoly v souladu se skolnim radem.

1.2.8.  Predat ucitelce materské skoly Ize pouze dité v takovém zdravotnim stavu, ve kterém
neohroZuje zdravi vlastni, ani zdravi ostatnich déti.

1.3. Provoz mateiské skoly v souvislosti se zajiSténim predskolniho vzdélavani

1.3.1. Do jedné tfidy mohou byt zafazeny déti rizného véku.

1.3.2.  Pokud je ve tfidé mateiské skoly vzdélavano dité, kterému jsou poskytovana podpurna
opatreni, provoz materské skoly je ditéti uzplsoben v souladu s doporucenim Skolského
poradenského zafizeni.

1.3.3.  Podstatnou naleZitosti podminujici poskytovani predskolniho vzdélavani je poskytovani
$kolniho stravovani. V pfipadé zajistovani stravovani ditéte jinym zplsobem (napft. stravou,
ktera je ditéti pfipravovana doma) je zdkonny zdstupce povinen zajistit stravovani ditéte
tak, aby se dité stravovalo v dobé, kdy se v matefské skole podava jidlo.



2. Vnit¥ni reZim Skoly

2.1. Vnitini reZim Skoly dany zakladnim dennim reZimem
Vnitini rezim Skoly spojeny s poskytovanim predskolniho vzdélavani podle skolniho vzdélavani
programu je urcen zadkladnim dennim rezimem

od do
6:30 8:00 prichod, preddvdni déti pedagogickym pracovnikiim, spontdnni zdjmové
aktivity déti

8:00 8:30 pohybové aktivity

8:30 9:00 dopoledni pfesniddvka

9:00 9:30 vzdéldvaci aktivity Fizené pedagogickymi pracovniky v souladu s SVP

9:30 11:30 vzdéldvaci aktivity pfi pobytu déti mimo budovu skoly (skolni zahrada),

pfip. v prostordch skoly nebo jinych prostordch; jednd se o vzdéldvaci aktivity,
pri kterych dochdazi k prekryvdni prfimé pedagogické ¢innosti ucitelii materské
skoly

11:30 12:00 obéd a osobni hygiena déti; jednd se o vzdélavaci aktivity, pri kterych dochadzi
k prekryvani pfimé pedagogické ¢innosti uciteli materské skoly

12:00 14:00 spdnek a odpocinek déti

14:00 14:30 odpoledni svacina

14:30 16:00 volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky v budové skoly
nebo mimo budovu skoly

2.2. Vnitini reZzim Skoly v souvislosti s pfebiranim a predavanim déti

2.2.1.  Reditelka mate¥ské koly pisemné dohodne se zakonnym zéstupcem ditéte dochazku ditéte
do matefské skoly (dny dochdazky a délku pobytu v téchto dnech), pfipadné zménu
dohodnuté dochazky.

2.2.2.  Reditelka mateFské $koly stanovi po dohodé se zakonnym zdstupcem ditéte zp(isob a rozsah
stravovani ditéte, pripadné zménu dohodnutého zplsobu a rozsahu stravovani. Rozsah
stravovani se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé poddvani jidla pfitomno v materské skole,
stravovalo vidy.

2.2.3.  Déti predavaji ucitelkdam matefské skoly nebo prebiraji od ucitelek materské Skoly zdkonni
zastupci ditéte nebo zakonnymi zastupci ditéte povérené osoby (napt. babicka,
sourozenec). Pisemné povéreni jiné osoby neZ zakonného zastupce preda zakonny zastupce
ditéte feditelce Skoly.

2.2.4.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby predavaji déti ucitelkdm materské skoly od 6:30
do 8:00 hodin, pfipadné v jinou pfedem dohodnutou dobu.

2.2.5.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby prevlékaji dité v Satné. Zakonni zastupci nebo
jiné povérené osoby neponechavaiji dité v Satné bez dohledu, jsou odpovédné za dité do té
doby, neZ predaji dité ucitelce materské skoly.

2.2.6.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby jsou povinny osobné predat dité ucitelce
matefrské skoly ve tridé, v pfipadé nutnosti informovat ucitelku materské skoly
o zdravotnim stavu ditéte.

2.2.7.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby prebiraji déti od ucitelky materské Skoly od
14:30 do 16:00 hodin, ptipadné v jinou predem dohodnutou dobu.

2.2.8.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby prebiraji déti od ucitelky materské skoly ve tridé
nebo ve $kolni zahradé.

2.2.9.  Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby prevlékaji dité v Satné. Zakonni zastupci nebo
jiné povérené osoby neponechdvaiji dité v Satné bez dohledu, jsou odpovédné za dité od té
doby, kdy jim ucitelka materské skoly dité predala.



2.3.
2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.
3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

Vnitini reZim Skoly v souvislosti se zajiSténim stravovani déti

Stravovani zajistuje Skolni jidelna — vydejna stravy, jejiz ¢innost vykonava Zakladni Skola a
matefska $kola Nasob(irky. Strava je dovaZena ze Skolni jidelny Litovel, Student 91.
Dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v materské skole, se stravuje vidy. Poskytuje se
mu jidlo v rozsahu pfedepsaného sSkolniho stravovani, nebo strava zajisténa zakonnym
zastupcem (napf. pfipravena doma).

Dité je mozné odhlésit nebo pfihlasit ze stravovani ve Skolni jidelné Litovel, Student( 91
nejpozdéji do 10. hodiny dne, ktery predchazi dni, ve kterém bude dité od stravovani
odhlaseno.

V pripadé nepfitomnosti ditéte, ktera neni pfedem zndma, mohou zakonni zastupci nebo
povérené osoby v prvni den nepfitomnosti ditéte vyzvednout do vilastnich nadob
neodhlaseny obéd do 12:30 hodin.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcl

Prava déti a povinnosti déti

Dité mad pravo na poskytovani predskolniho vzdélavani v souladu s ramcovym vzdélavacim

programem a Skolnim vzdélavacim programem v bezpeéném prostiedi.

Dité se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a dité nadané ma pravo na poskytovani

podpurnych opatieni za podminek stanovenych skolskym zdkonem.

Dité ma pravo na poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

Dité ma pravo na poskytovani Skolskych sluzeb (Skolni stravovani).

Dité, které je obcanem EU, nebo dité, které je rodinnym pftislusnikem obc¢ana EU, ma pravo

na pristup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako

ob¢ané CR.

Dité, které je cizincem ze tfetich statd (neni ob¢anem EU), ma pfistup k predskolnimu

vzdélavani a gkolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané

EU), pokud md pravo pobytu na Gzemi CR na dobu del$i neZ 90 dni, pokud je azylant,

osobou pozivajicimi doplfikové ochrany, Zadatelem o udéleni mezinarodni ochrany nebo

osobou poZivajici do¢asné ochrany.

Predskolni vzdélavani je povinné od pocdatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité

dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, jestlize je dité

a) statnim ob&anem Ceské republiky, které pobyva na tizemi Ceské republiky déle ne?
90 dnd,

b) ob&anem jiného €lenského statu Evropské unie, ktery na tzemi Ceské republiky
pobyva déle nez 90 dnf,

c) jinym cizincem, ktery je opravnén pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo
prechodné po dobu delsi nez 90 dn,

d) Ucastnikem fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

Dité, na které se vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, je povinno plnit povinnost
predskolniho vzdélavani v pracovnich dnech a ve dnech mimo obdobi prazdnin v rozsahu
nepretrzitych 4 hodin, a to od 8 do 12 hodin.

Dité, na které se vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, ma pravo na poskytovani
predskolniho vzdélavani bezuplatné.

Dité, na které se vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, ma pravo se za podminek
stanovenych Skolskym zdkonem vzdélavat individudlné.

Dité, na které se vztahuje povinnost predskolniho vzdélavani, ma pravo se vzdélavat

i ve dnech Skolnich prdzdnin po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.



3.2

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.3.

3.3.1.
3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.
3.4.3.

3.4.4.
3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

Zakonni zastupci ditéte, které neplni povinnost predskolniho vzdélavani, maji pravo

na informace o pribéhu a o vysledcich vzdélavani ditéte, a to pfimo u pedagogické
pracovnice v dohodnuté dobé nebo na rodicovskych schlizkach, které jsou organizovany
minimalné jedenkrat ve skolnim roce,

na informace o akcich konanych mimo budovu matefské skoly a areadl materské skoly (napft.
vylet, kulturni akce) s dostateénym ¢asovym predstihem, a to nejméné 5 dni pred konanim
podobné akce na pfistupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly,

rozhodnout o neucasti ditéte na akcich materské Skoly, které je nutno hradit nad ramec
Uplaty za predskolni vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,

a to pfimo u pedagogického pracovnika v dohodnuté dobé nebo na rodi¢ovskych
schlizkach, kterou jsou organizovany minimalné jedenkrat ve skolnim roce,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte,
dohodnout s feditelkou Skoly dochazku ditéte do materské skoly, zplsob a rozsah
stravovani ditéte v materské skole,

ukoncit predskolni vzdélavani ditéte v materské Skole.

Zakonni zastupci ditéte, které plni povinnost predskolniho vzdélavani, maji pravo
vymezené v bodu 3. 2,

oznamit feditelce Skoly zahajeni nebo ukonceni individualniho vzdélavani ditéte; a to ustné
do protokolu, pisemné nebo v elektronické podobé,

v pripadé individualné vzdéladvaného ditéte na doporuceni oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano, a to nejpozdéji do 7 dnli od doruceni ozndmeni, a to pisemné nebo

v elektronické podobg,

v pripadé individualné vzdélavaného ditéte na sdéleni konkrétnich dat ovéreni Urovné
osvojovani o¢ekdvanych vystup( v jednotlivych oblastech vzdélavani a zplsobu ovéreni
urovné osvojovani ocekavanych vystupll v jednotlivych oblastech vzdélavani, a to nejpozdéji
do 7 dnli ode dne oznameni o zahdjeni individudlniho vzdélavani ditéte reditelem Skoly,
pokud je to dlivodné, v pfipadé individudlné vzdélavaného ditéte na doporuceni dalsiho
postupu pfi vzdélavani ditéte po ovéreni Urovné osvojovani o¢ekavanych vystupli

v jednotlivych oblastech vzdélavani, a to do 7 dnli ode dne ovéreni Urovné osvojovani
ocekdavanych vystupu, a to pisemné nebo v elektronické podobé,

v pfipadé individualné vzdélavaného ditéte na spolupraci s uréenym pedagogickym
pracovnikem Skoly v souvislosti s vyuZivanim matefskou Skolou poskytovanych
kompenzacnich pomucek.

Zakonni zastupci ditéte, které neplni povinnost predskolniho vzdélavani, jsou povinni
zajistit, aby dité radné dochdazelo do skoly, tj. aby dité dochdazelo do Skoly vhodné a Cisté
obleceno a upraveno,
dité predavali ucitelce materské skoly radné, v ur¢ené nebo dohodnuté dobé,
predavali ucitelce materské skoly dité ve zdravotnim stavu, ve kterém neohroZuje zdravi
vlastni, ani zdravi ostatnich déti,
dité prebirali od uditelky matefské skoly fadné, v urcené nebo dohodnuté dobg,
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,
informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
omlouvat nepfitomnost ditéte,

a) v pripadé pfedem zndmé nepfitomnosti ditéte osobné ucitelce materské skoly,
telefonicky (na telefonnim Cisle 585 341 369) nebo emailovou zpravou (na adrese
zs.nasoburky@gmail.com), a to nejpozdéji do 14 hodin dne, ktery pfedchazi
nepritomnosti ditéte,



3.4.8.

3.4.9.
3.4.10.

3.5.
3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.5.

3.5.6.

v pripadé nepfitomnosti ditéte, ktera neni predem zndma, osobné ucitelce matefské
skoly, telefonicky (na telefonnim Cisle 585 341 369) nebo emailovou zpravou (na
adrese zs.nasoburky@gmail.com), a to nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku
nepritomnosti ditéte,

oznamovat Skole Udaje vedené ve skolni matrice a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte, a zmény v téchto udajich,

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdé

avani a skolni stravovani,

fadné zajistovat stravovani ditéte v pfipadé, kdy zakonny zastupce zajistuje stravovani
ditéte samostatné.

Zakonni zastupci ditéte, které plni povinnost predskolniho vzdélavani, jsou povinni

zajistit, aby dité plnilo povinnost predskolniho vzdélavani v rezimu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech v rozsahu 4 nepretrzitych hodin, a to od 8 hodin do 12
hodin; povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin
(podzimni, vanocni, jarni, velikonocni prazdniny), matefska skola informuje zakonné
zastupce déti o terminech prdzdnin na zacatku Skolniho roku a nasledné v rdmci
meésiéniho planu Cinnosti Skoly,

v pfipadé individualné vzdélavaného ditéte zajistit Ucast ditéte u ovéreni Urovné
osvojovani oekavanych vystupl v jednotlivych oblastech; fadny termin ovéreni Urovné
osvojovani ocekavanych vystupl je stanoven takto: prvni tyden v listopadu, ndhradni
termin ovéreni Urovné osvojovani o¢ekavanych vystupl je stanoven takto: prvni tyden
v prosinci. Konkrétni termin fadného a ndhradniho terminu ovéreni Urovné osvojovani
ocekavanych vystupt je zdkonnému zastupci ditéte prokazatelné sdélen nejpozdéji

do 7 dnt od doruceni oznameni o zahajeni individualniho vzdélavani ditéte, a to
pisemné nebo v elektronické podobg,

v pfipadé vzdélavani ditéte v rezimu pravidelné denni dochazky zajistit, aby dité radné
dochazelo do skoly, tj. aby dité dochazelo do skoly vhodné a Cisté oble¢eno a upraveno,
dité predavali ucitelce materské Skoly radné, v uréené nebo dohodnuté dobé, predavali
ucitelce matefské Skoly dité ve zdravotnim stavu, ve kterém neohroZuje zdravi vlastni,
ani zdravi ostatnich déti, dité prebirali od ucitelky materské Skoly fadné, v uréené nebo
dohodnuté dobé,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte

informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

v pfipadné nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani

a) oznamit nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani prvni den nepfitomnosti ditéte,

a to telefonicky ucitelce materské Skoly na telefonni Cislo 585 341 369 nebo emailem
feditelce materské Skoly na emailovou adresu zs.nasoburky@gmail.com. Nasledné
ucitel matefské skoly zaznamend oznameni nepritomnosti ditéte do sesitu
uvolfovani ze vzdélavani a omlouvani nepritomnosti ditéte. V pfipadé, Ze zakonny
zastupce ditéte sdélil materské Skole svou emailovou adresu, materska skola potvrdi
prijeti emailové zpravy o zac¢atku nepritomnosti ditéte zdkonnému zastupci do 3
pracovnich dnu od pfijeti zpravy o zac¢atku nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani,

b) omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani prvni den po ukonceni nepfitomnosti
ditéte ve vzdélavani, a to zapisem do omluvného sesitu ditéte, v zapisu do sesitu
uvolfovani ze vzdélavani a omlouvani nepritomnosti ditéte zakonny zastupce uvede
zacatek, konec a dlivod nepritomnosti ditéte ve vzdélavani; reditelka materské skoly
je opravnéna pozadovat doloZeni divodU nepfitomnosti ditéte; zakonny zastupce je
povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne doruceni
vyzvy k doloZeni divodU nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani,
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3.5.7. v ptipadé predem zndmé nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani pozadat reditelku materské
Skoly o uvolnéni ditéte ze vzdélavani nejméné s predstihem 7 dni pred zacatkem
nepritomnosti ditéte ve vzdélavani, a to zapisem do sesitu uvolfiiovani ze vzdélavani a
omlouvani nepfitomnosti ditéte s uvedenim dlvodu uvolnéni ditéte,

3.5.8.  oznamovat Skole Udaje vedené ve Skolni matrice a dalsi Udaje, které jsou podstatné

3.5.9.  pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich,

3.5.10. ve stanoveném terminu hradit Uplatu za skolni stravovani,

3.5.11. fadné zajistovat stravovani ditéte v pfipadé, kdy zdkonny zastupce zajistuje stravovani
ditéte samostatné.

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi déti, zakonnych zastupct déti se zaméstnanci
ve Skole
4.1. Zaméstnanci Skoly, déti, zakonni zastupci déti a jiné povérené osoby se k sobé navzajem
chovaji podle zasad slusnosti a dobrych mrav(.
4.2. Pedagogické pracovnice maji pravo na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym

natlakem ze strany déti, zakonnych zastupcl déti a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole. V pfipadé fyzického nasili nebo
psychického natlaku ze strany déti, zakonnych zastupcl déti nebo dalsich osob pedagogicka
pracovnice postupuje v souladu s krizovym planem.

4.3. Pedagogické pracovnice maji pravo na to, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti
zasahovdno v rozporu s pravnimi predpisy.
4.4, Pedagogické pracovnice jsou povinny poskytovat zakonnému zastupci ditéte informace

spojené s vychovou a vzdélavanim, a to v dobé konzultaénich hodin, rodi¢ovskych schlizek
nebo jiné predem dohodnuté dobé.

4.5. Zjisti-li zaméstnanec skoly, Ze je ve Skole nebo arealu skoly urcitou osobou porusen zakaz
koureni nebo zdkaz pouzivani elektronické cigarety, je povinen osobu, ktera nedodrzuje
zadkaz koureni nebo zdkaz pouzivani elektronické cigarety, vyzvat, aby v tomto jednani
nepokracovala nebo aby prostor opustila. Tato osoba je povinna vyzvy uposlechnout.

4.6. Zjisti-li zaméstnanec Skoly, Ze do materské Skoly vstoupila nebo se v matefské Skole zdrZzuje
osoba, kterd je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové latky a je ve stavu, v ném?
ohroZuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo verejny poradek, je povinen osobu, kterd
nedodriuje zakaz vstupu do matefské skoly vyzvat, aby v tomto jednani nepokracovala
nebo aby prostor opustila. Tato osoba je povinna vyzvy uposlechnout.

4.7. Zakonni zastupci déti jsou informovani o ¢innostech a akcich materské Skoly informovani
nejméné v predstihu 5 dnli na nasténce a na webové strance.
4.8. PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v matefské Skole jsou zakonni zastupci

ditéte telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

5. Dusledky porusovani povinnosti zakonnych zastupct déti
5.1. V pripadé zakonného zastupce ditéte, které neplni povinnost predskolniho vzdélavani,
mze reditelka materské Skoly po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném

G
zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud
) se dité nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo
omluveno zakonnym zastupcem v souladu se skolnim radem,

b) zakonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly;
narusenim provozu materské skoly zavaznym zplsobem je zejména pozdni predavani
ditéte, pozdni vyzvedavani ditéte.

c) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo

Uplatu za skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou skoly

jiny termin Uhrady.

Q



5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2

V ptipadé, ze zakonny zastupce ditéte, které plni povinnost predskolniho vzdélavani,

zanedbava péci o predskolni vzdélavani ditéte (napf. dité se bez omluvy nedcastni

vzdélavani v povinném rozsahu), materska skola o daném jednani zdkonného zastupce

informuje Orgdn socidlné pravni ochrany ditéte (OSPOD).

Pokud zakonny zastupce ditéte nebo jind povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené

doby, nebo je pfi predavani ditéte v takovém stavu, ve kterém nemuZe zajistit Fadny dohled

nad ditétem, ucitelka materské Skoly podnikne postupné nasledujici kroky:

a) kontaktuje zdkonného zastupce (resp. druhého zakonného zastupce) telefonicky,

b) telefonicky informuje reditelku materské skoly,

c) na pokyn reditelky matefské Skoly kontaktuje obecni Urad, ktery zajisti ditéti
neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii CR.

Individudlni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité

v odlvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdéldvano prevazinou ¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho
roku Ize plnit povinnost individualniho predskolniho vzdélavani nejdrive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce materské skoly.

Reditelka matefské $koly doporudi zdkonnému zastupci ditéte, které je individuainé
vzdélavdano, oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

Matefska skola ovéfi Urover osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech

a pfipadné doporuci zakonnému zdstupci dalsi postup pfi vzdélavani.

Terminy ovéfeni Urovné osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech jsou
nasledujici:

a) fadny termin: prvni tyden v listopadu,

b) nahradni termin: prvni tyden v prosinci.

Konkrétni terminy ovéreni Urovné osvojovani oc¢ekavanych vystupl v jednotlivych oblastech
jsou zakonnému zastupci ditéte sdéleny nejpozdéji do 7 dnl od dorucéeni oznameni

o zahdjeni individudIniho vzdéldvani ditéte.

ZpUsob ovéreni Urovné osvojovani ocekavanych vystupu v jednotlivych oblastech je
nasledujici: Urover osvojovani oéekavanych vystupu zjistuje ucitelka matefské skoly

v matefské skole v priibéhu fizenych cinnosti v prabéhu nejdéle 30 minut a spontannich
¢innosti nejdéle 2 hodiny, které dité vykondva soucasné s ostatnimi détmi materské Skoly.
V pfipadé, Ze uvedeny zpUlsob osvojovani oc¢ekavanych vystupl v jednotlivych oblastech
neni mozny, ovéri ucitelka materské zplisob osvojovani ocekavanych vystupu v jednotlivych
oblastech pomoci fizenych Cinnosti bez ptritomnosti ostatnich déti po dobu 30 minut.

PFi ovéfovani urovné ocekavanych vystupl muze byt pfitomen zakonny zastupce ditéte.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte

u ovéreni Urovné ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech v fddném nebo nahradnim
terminu.

Zajisténi prubéhu vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami poskytuji ucitelky pfimou podporu
prostfednictvim podpUrnych opatreni 1. stupné.

Pokud je tato prima podpora poskytovana ucitelkou nedostate¢na pro prekonani
vzdélavacich obtizi ditéte, sestavuje se plan pedagogické podpory (PLPP).

PLPP sestavuji spolecné ucitelky pUsobici v dané tridé.

Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory mezi ucitelkami s cilem stanoveni
napf. metod prace s ditétem, zplsob( kontroly osvojeni potfebnych dovednosti, navyku
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7.3.

7.4.

7.5

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.1.

a postoju. Ucitelky dané tfidy projednaji PLPP ditéte s jeho zakonnym zastupcem a tento plan
dle potreby doplfiuji a vyhodnocuiji.

Matefska skola vyhodnocuje naplfiovani cili PLPP nejpozdéji po 3 mésicich od zahajeni
poskytovani PO.

Pokud jsou i pfesto podplirna opatreni 1. stupné pro podporu ditéte nedostatecnd, doporuci
ucitelka MS nebo specidlni pedagog $koly zakonnym zastupcim ditéte vyetieni ditéte

ve Skolském poradenském zafizeni. Pokud Skolské poradenské zatizeni doporucdi ditéti jako
podpUrné opatieni individualni vzdélavaci plan (IVP), tento plan sestavuji ucitelky dané tridy
pod metodickym vedenim SPZ.

IVP zpracovava materska skola pro dité od druhého stupné podplrnych opatreni a to

na zakladé doporuceni $kolského poradenského zafizeni (SPZ) a zadosti zakonného zastupce
ditéte.

IVP vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu (SVP). Obsahuje mj. tidaje o skladbé druh(

a stupnud podpulrnych opatfeni poskytovanych v kombinaci s timto planem. Naplriovani IVP
vyhodnocuje skolské poradenské zatizeni ve spolupraci se Skolou nejméné jednou roc¢né.

Zajisténi prubéhu vzdélavani déti nadanych a mimofadné nadanych

K vyhledavani téchto déti dochazi na zakladé pozorovani schopnosti ditéte, jeho tvofivosti
v celém okruhu cinnosti nebo v jednotlivych a rozumovych oblastech, pohybovych,
uméleckych a socialnich dovednostech. Détem, které projevuji znamky nadani, je vénovana
zvySend pozornost zamérena na to, aby se projevy nadani déti v rozmanitych oblastech
¢innosti smysluplné uplatnily a s ohledem na individudlni moZznosti déti dale rozvijely.

V ptipadé, Ze se jedna o velmi vyrazné projevy nadani, zejména v situacich vyZadujicich
znacnou spolupraci a koordinaci s rodici déti, zpracovdvame PLPP. PLPP sestavuji spolecné
ucitelky. Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory mezi ucitelkami s cilem stanoveni
napf. metod préce s ditétem, zpUsobU rozvijeni oblasti nadani. Ucitelky dané ttidy projednaji
PLPP ditéte s jeho zakonnym zastupcem a tento plan dle potieby dopliuji a vyhodnocuiji.
Materska skola vyhodnocuje naplriovani cild PLPP nejpozdéji po 3 mésicich od zahajeni
poskytovani PO.

Pokud se u ditéte projevi mimoradné naddani v jedné nebo vice oblastech, je doporuceno
zdkonnym zastupclim ditéte vysetreni ve skolském poradenském zafizeni.

Do doby neZ vysetfeni probéhne a Skole je Skolskym poradenskym zafizenim doruceno
doporuceni ke vzdélavani ditéte, postupuje se pfi vzdélavani takového ditéte zpravidla
podle PLPP.

Pokud Skolské poradenskeé zafizeni identifikuje mimoradné nadani ditéte a doporuci
vypracovani individudiniho vzdélavaciho planu, postupuje se pfi jeho zpracovani, realizaci
a vyhodnocovani v Uzké spolupraci se zdkonnymi zastupci ditéte a Skolskym poradenskym
zafizenim.

IVP sestavuiji ucitelky dané t¥idy pod metodickym vedenim SPZ na zakladé jeho doporudeni
a zadosti zakonného zastupce ditéte.

Naplriovani IVP vyhodnocuje skolské poradenské zafizeni ve spolupraci se skolou nejméné
jednou rocné.

Zajisténi prtbéhu vzdélavani déti od dvou do tFi let

Pfi vzdélavani ditéte od dvou do tfi let je nezbytné uvédomovat si specifika, souvisejici

s dosahovanou urovni ve vSech oblastech vyvoje ditéte. Dvouleté dité projevuje velkou
touhu po poznani, experimentuje, objevuje. Poznava vsemi smysly. Vymezuje se vUci
ostatnim, osamostatriuje se, byva silné egocentrické. Neorientuje se v prostoru a Case,

Zije pfitomnosti a situacemi, které je napliuji.

V pohybovych aktivitadch je méné obratné. Proti starSim détem mad vyrazné méné zkusenosti.
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9.2 Rozdily v jednotlivych oblastech vyvoje déti tohoto véku jsou velmi vyrazné. Obvykle se
projevuje silnéjsi potfebou vazby na dospélou osobu. Vymezuje si vlastni prostor, pfijima
vymezené hranice a nové role. Ucitel zastava velmi vyznamnou pozici, stdva se zastupcem
zdkonného zastupce, jistotou a oporou ditéte v bézném déni i v budovani vztahi s vrstevniky.

9.3.  Dvouleté déti se nejvice uci napodobou, situaénim ucenim, vlastnim prozitkem a predevsim
hrou. Casto vyZaduji opakovani €innosti, potfebuji pravidelné ritualy, zpravidla udrzi
pozornost jen velmi kratkou dobu. Proto budeme pfizplsobovat organizaci ¢innosti témto
zdsadam. Budeme casto stfidat nabidky ¢innosti, trénovani navyk( a praktickych dovednosti.
Ponechame co nejvétsi prostoru pro volné hry a pohybové aktivity. Dité ve véku od dvou
do tfi let ma nékteré potreby jiné nebo intenzivnéjsi nez déti starsi. Proto jim zajistime staly
pravidelny denni rezim, dostatek emocni podpory, pocit bezpedi, pfimérené podnétné
prostfedi a ¢innosti, vice individudIni péce a srozumitelna pravidla.

10. Vyse uplaty za predskolni vzdélavani a jeji splatnost

10.1. Vysi Uplaty za Skolni vzdélavani stanovuje feditelka materské Skoly jako Uplatu mésiéni
na obdobi Skolniho roku. Informace o vysi Uplaty zverejiiuje na pFistupném misté ve Skole
nejpozdéji do 30. 6. prfedchazejiciho skolniho roku. Jestlize je dité prijato k predskolnimu
vzdélavani v pribéhu skolniho roku, informuje feditelka skoly zakonné zastupce ditéte
o vysi Uhrady pfi pfijeti ditéte.

10.2. Pro kalendarni mésic, v némz bude omezen nebo prerusen provoz materské skoly po dobu
delsi nez 5 vyucovacich dnQ, stanovi feditelka matefské skoly vysi Uplaty, kterd nepfesahne
pomérnou ¢ast vyse Uplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu matefské
Skoly. Takto stanovenou vysi Uplaty feditelka materské skoly zverejni na pristupném misté
ve Skole a na webovych strankach skoly, a to nejpozdéji 2 mésice pred planovanym
prerusenim nebo omezenim provozu materské skoly, v ostatnich ptipadech neprodlené
po rozhodnuti feditelky materské Skoly o preruseni nebo omezeni provozu.

10.3. Pro dité, které se v souladu s § 34 odst. 10 skolského zdkona nezapocitava do poctu déti
v materské Skole pro ucely posouzeni souladu s nejvyssim povolenym poctem déti
zapsanym v rejsttiku Skol a Skolskych zafizeni, stanovi vysi Uplaty feditelka materské Skoly,
nejvySe vsak ve vysi odpovidajici 2/3 vySe Uplaty v pfislusném provozu.

10.4. Uplata za predskolni vzdélavani za pfislusny kalendarni mésic je splatnd nejpozdéji
do patnactého dne stdvajiciho kalendarniho mésice, nedohodne-li se feditelka materské
Skoly se zakonnym zastupcem ditéte jiny termin Ghrady.

11. Osvobozeni od uplaty, sniZeni Uplaty za predskolni vzdélavani, beziplatné vzdélavani

11.1. Zakonny zastupce je povinné osvobozen od Uplaty, jestlize poda Zadost o osvobozeni
od uplaty z nize uvedenych divod( a existenci téchto divod( prokaze. Dlivody jsou
nasledujici:
a) Zadatelem je zakonny zastupce ditéte pobirajici opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi,
b) Zadatelem je zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, kterému (ditéti) nalezi
zvysSeni prispévku na péci,
c) Zadatelem je rodic, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci z diivodu péce o
nezaopatrené dite,
d) Zadatelem je fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité
pobira davky péstounské péce.
11.2. Zakonnému zastupci mize byt snizena nebo prominuta Uplata za predskolni vzdélavani,
jestlize o snizeni nebo prominuti Uplaty pozada a doloZi dlivody sniZeni nebo prominuti
Uplaty (zejména déti s mentdlnim, télesnym, zrakovym nebo sluchovym postizenim,
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11.3.

12,

12.1

12.2.

12.3.

12.4.

13.

13.1.

13.2.

zavazinymi vadami feci, zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni, zavaznymi vyvojovymi
poruchami chovani, soubéznym postizenim vice vadami nebo autismem).

Vzdélavani v mateirské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosdahne patého roku véku do doby, kdy dité zahaji povinnou
Skolni dochazku.

Vyse uplaty za skolni stravovani a jeji splatnost

Ditéti je zajisténo Skolni stravovani, které poskytuje Skolni jidelna — vydejna stravy, stravu
zajistuje a dovazi Skolni jidelna Litovel, Student( 91.

Dité v materské skole, které je v materské skole vzdélavano ve tfidé s celodennim
provozem, ma pravo denné odebrat obéd, jedno predchdzejici a jedno navazujici doplrikové
jidlo.

Uplata za $kolni stravovani je uréena vysi finanéniho normativu. Je-li ditéti poskytovano
dietni stravovani, je finanéni normativ stanoven podle cen potravin, které dand dieta
vyzaduje.

Uplata za $kolni stravovani je stanovena vnitfnim fadem Skolni jidelny Litovel, Studentt 91.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, jejich ochrany pired socidlné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochrana déti je zajisténa

a) uzamykanim budovy skoly a arealu skoly,

b) poucenim déti o pravidlech chovani, pfi jejichz dodrZovani jsou urcité ¢innosti
bezpecné,

c) radnym vykonavanim primé pedagogické prace s détmi od doby, kdy je ucitelka
matefské skoly prevezme od jejich zakonného zastupce nebo povérené osoby,
az do doby, kdy je ucitelka matefské skoly preda jejich zakonnému zastupci nebo
povérené osobg,

d) stanovenim dostatecného poctu ucitelek matefské Skoly, resp. jinych pedagogickych
pracovnik vykonavajicich pfimou pedagogickou c¢innost pfi pobytu déti mimo
budovu Skoly a aredl Skoly,

e) stanovenim dostatecného poctu uclitelek matefské Skoly, resp. jinych pedagogickych
pracovnic nebo jinych zletilych osob, vykonavajicich pfimou pedagogickou ¢innost pfi
specifickych ¢innostech (napf. sportovnich) nebo pfi pobytu déti v prostredi
naro¢ném na zajisténi bezpecnosti.

Pfi ¢innostech vyZadujicich zvySeny dohled nad détmi, se dodrZuji zejména tyto zasady

a) pfi vSech c¢innostech pedagogicka pracovnice db3, aby byl jejich obsah, intenzita
a obtiznost pfimérené véku a individualnim schopnostem ditéte,

b) pfi presunech déti pfi pobytu mimo GUzemi materské skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dohled fidi pravidly silni¢niho provozu,

c) pfi pobytu déti v mistech mimo aredl skoly se vyuZivaji pouze bezpecna mista, ktera
pedagogicky pracovnik predem zkontroluje a pfipadné odstrani nebezpecné
predméty nebo jiné zdroje nebezpedi (napr. ostré predmeéty),

d) pfed pohybovymi ¢innostmi pedagogicky pracovnik zkontroluje, zda jsou vnitfni nebo
venkovni prostory pro tuto ¢innost pfipraveny, odstrani pripadné nebezpecné
predméty nebo jiné zdroje nebezpedi, pfed vyuzitim cvicebniho naradi a nacini
zkontroluje jeho bezpecnost a funkénost,

e) pfi rozvoji manudlni zruénosti nebo pfi vytvarné vychové se pouZivaji pouze nastroje
zvlast upravené (napf. noze, nlizky se zaoblenymi hranami).
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13.3.

13.4.

14.

13.1.

14.2.

14.3.

15.

14.1.
14.2.
14.3.

Ochrana zdravi déti je zajisténa také

a) pripadnym doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani ve formé potvrzeni
od osetfujiciho |ékare, jestlize ma pedagogicka pracovnice pfi prebirani ditéte
dlvodné podezieni, Ze dité neni zdravé a jeho pobyt v matefské skoly by mohl
ohrozit jak jeho zdravi, tak zdravi ostatnich déti,

b) pripadnym doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani ve formé potvrzeni
od osetfujiciho |ékare pfi nastupu ditéte k predskolnimu vzdélavani po ukonéeni
[éCeni ditéte.

Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
je zajistovana predevsim

a) v podobé prevence v ramci vlastniho vzdélavani déti,

b) podobé soustavné ¢innosti vSech pedagogickych a nepedagogickych pracovnik
zamérené na rozpozndvani pocatecniho stadia Sikany, pfipadné bezpecného a
odborného rozkryti a feseni Sikany mezi détmi,

c) spoluprdce se zakonnymi zastupci déti a Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

d) systematického vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu ve Skole.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Pro zachazeni s hrackami, materialy, ke spravnému chovani jsou s détmi vytvorena v pribéhu
zafi pravidla, ktera jsou jim pfipominana. Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s materialy
a zdroji v rdmci rozvoje kompetenci (napt. Setfeni vodou, papirem, lepidlem, tfidéni
odpadd...).

V pripadé poskozeni majetku skoly v dlisledku nedodrzeni pravidel jsou déti

vedeny k feseni (pokreslené stény, drobné poskozeni hracek apod.).

Pokud nezvladnou vyfesit situaci samy ¢i s pomoci zaméstnanc( skoly, je nutnda spoluucast
zakonnych zastupcu.

V pfipadé poskozeni majetku skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni skfirka
atd.) se podili na reseni problému zakonni zastupci vzdy.

Zavérecna a ustanoveni
Skolni Fad byl projedndn v pedagogické radé dne 25. 8. 2021.

Skolni fad nabyvé platnosti dne 1. 9. 2021.
Skolni fad nabyvd ucinnosti dne 1. 9. 2021.

Nasob(irky dne 1. 9. 2021

Mgr. Jana Nakladalova
reditelka Skoly
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