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V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném
a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst. 1, vydávám vnitřní řád školní družiny:
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I. VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ 

1. Činnost družiny 
1.1. Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků jedné školy. 
1.2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. 
Po projednání se zřizovatelem může ředitelka školy přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 
1.4 Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní 
       docházce. 
1.5 Činnost družiny se uskutečňuje především
      - příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností nespojenou  
        s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost školského zařízení 
        pro zájmové vzdělávání, 
      - pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, 
      - využitím otevřené nabídky spontánních činností. 
1.6. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování. 

II. PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ ŽÁKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 
    VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI 
    PRACOVNÍKY 

1. Žáci mají právo: 
     a) na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných ŠD, 
     b) vyjadřovat svůj názor přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti, 
     c) na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, 
     d) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, na svobodu myšlení, projevu, 
         shromažďování, náboženství, 
      e) na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 
2. Žáci jsou povinni: 
      a) chovat se i ve školní družině v souladu se školním řádem, 
      b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně 
           zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 
      c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení vydané v souladu s právními
          předpisy a školním řádem, 
      d) informovat vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 
          nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na činnost a chování dítěte v ŠD, 
        e) docházka do ŠD je povinná, žák neopouští bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny, 
            při odchodu se žák osobně rozloučí s vychovatelkou, 
        f) dodržovat všechny zásady slušného chování k vychovatelkám a ke spolužákům, zvláště hrubé 
            slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči vychovatelce ŠD či ostatním žákům se vždy považují 
            za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem, 
        g) žák nenosí do ŠD předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví či bezpečnost 
            jeho nebo jiných osob. Za vlastní hračky škola nenese odpovědnost. 
            Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, hlásí žák bez 
            zbytečného odkladu vychovatelce, 
      h) žák chodí vhodně oblečen, s ohledem na plánované činnosti. 
           Jestliže žák závažným a opakovaným způsobem porušuje vnitřní řád ŠD nebo zákonní zástupci 
           nezaplatí příspěvek na pobyt v ŠD, bude se zákonnými zástupci zahájeno jednání. 
           Pokud nedojde v dohodnuté době k odstranění nedostatků, může být rozhodnutím ředitelky 
           školy žákovi ukončena docházka do školní družiny. 
3. Zákonní zástupci mají právo: 
       a) být informováni o průběhu výchovně vzdělávací činnosti žáka a dalších informacích, které    
           vyplývají z docházky do ŠD, b) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných 
           záležitostí vzdělávání svého dítěte, c) využívat možnost individuálních pohovorů 
           s vychovatelkou školní družiny v předem domluvených termínech. 
4. Zákonní zástupci jsou povinni: 
       a) řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku a včas hlásit změny v údajích, 
       b) sdělit na zápisním lístku rozsah pobytu a způsob odchodu žáka ze ŠD, změny odchodů 
           či doprovod jinou osobou sdělit vždy písemně, 
       c) neprodleně informovat o změně zdravotní způsobilosti žáka a všech změnách, které by mohly 
           mít vliv na průběh zájmového vzdělávání, 
       d) seznámit se s vnitřním řádem ŠD. 
5. Povinnost pedagogických pracovníků 
       Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen 
       ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, 
       údaje a osobní údaje zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním vztahu 
       dětí, žáků a výsledky poradenské pomoci ŠPZ a ŠPP, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze 
       nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, 
       neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál 
       nezpracovávat.

III. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY 

1. Přihlašování, odhlašování žáka 
[bookmark: _GoBack]1.1. Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněné přihlášky 
        s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny - přihlášky eviduje ředitelka 
        školy. 
1.2. Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky nižších ročníků (1., 2. a 3. ročník).
        K pravidelné docházce však mohou být přijati i žáci vyšších ročníků (4. a 5. roč.), pokud oddělení 
        nedosáhlo limitujícího počtu žáků. 
1.3. O přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných náležitostí 
        v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí, (celotýdenní docházka v plném režimu, žáci z neúplných      
        rodin, dojíždějící, ostatní)
1.4. Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazeni do družiny, pokud se v nich neúčastní 
        plný počet zařazených žáků stanovený pro oddělení - např. pokud to vyžaduje organizace výuky, 
        přerušení výuky, apod.). 
1.5. Odhlášení žáka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí zákonní zástupci 
        písemnou formou vychovatelce ŠD. 
1.6. O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky ŠD 
        a po projednání na pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitelka školy   
        zákonným zástupcům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 
        Důvodem vyloučení je zejména soustavné porušování vnitřního řádu ŠD a školního řádu žákem,   
        ohrožení zdraví a bezpečnosti ostatních žáků tímto žákem, pozdní vyzvedávání žáka ze ŠD 
        zákonným zástupcem nebo jiné zvlášť závažné důvody. 

2. Provoz školní družiny 

2.1. Provozní doba ŠD: 
        PO 		ranní provoz: 	6:30 – 7:30	odpolední provoz: 	11:45 - 16.00 hod. 
        ÚT 		ranní provoz: 	6:30 – 7:30 	odpolední provoz: 	11:45 – 16:00 hod
        ST 		ranní provoz: 	6:30 – 7:30 	odpolední provoz: 	11:45 – 16:00 hod. 
        ČT 		ranní provoz:	6:30 – 7:30	odpolední provoz:	11:45 – 16:00 hod. 
        PÁ 		ranní provoz:	6:30 – 7:30	odpolední provoz:	11:45 – 16:00 hod.
 
2.2. V době prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna, pokud počet přihlášených 
        žáků není nižší než 5. 
2.3. Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností 
        a režimu, který schvaluje ředitelka školy. 
2.4.  Místnost školní družiny je učebna č. 6. v podkroví budovy.

3. Docházka do ŠD 

3.1.  Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na přihlášce o přijetí do ŠD.
3.1.  Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášení k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelce školní 
         družiny přímo vyučující po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. 
         Předávající při předání sdělí počet předávaných žáků a oznámí důvod nepřítomnosti zapsaných 
         žáků ŠD. V případě nepřítomnosti vychovatelky ŠD plní učitelka funkci pedagogického dohledu 
         nad žáky ŠD a současně situaci oznámí ředitelce školy.   
3.2. Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem 
        v žádosti o přijetí do školní družiny. Každou nepřítomnost je třeba řádně omluvit. Bez písemné 
        omluvy od zákonných zástupců je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 
3.4. Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu). 
        Pokud je žák vyzvednut zákonnými zástupci či jimi pověřenými osobami z vyučování, ohlásí 
        vychovatelce tuto skutečnost třídní  nebo předávající učitelka. Omluva je písemná nebo 
        telefonická, e-mailem. 
3.6. Žáka lze uvolnit z denní činnosti ŠD dříve osobním vyzvednutím žáka jeho zákonným zástupcem 
       (či jím pověřenou osobou) nebo písemnou žádost zákonného zástupce, která musí obsahovat 
        datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této žádosti nebude žák uvolněn. 
3.7. Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování do 13.00 hod. a dále od 15.00 
        do 16.00 hod. z důvodu nenarušení plánovaných činností v době mezi 13. - 15. hodinou. 
3.8. Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD 
        Vychovatelka kontaktuje zákonné zástupce nebo pověřené osoby. Dle telefonické domluvy  
        se zákonným zástupcem (zák. zástupci či jimi pověřenou osobou) vyčká s žákem do jeho/jejich
příchodu. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených pověřených osob k zastižení, sdělí situaci ředitelce školy,  která požádá o součinnost policii ČR.
IV. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 

· 11.40 hod. - 13.00 hod. 
oběd, osobní hygiena, volná činnost, 
· 13.00 hod. - 13.30 hod. 
odpočinková činnost /besedy, četba, vyprávění, tematické rozhovory/, 
· 13.30 hod. - 15.00 hod. 
činnost zájmová - aktivity z oblasti Vv, Pč, Hv, Tv, sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod., 
· 15.00 hod. - 15.30 hod.
osobní hygiena, svačina, úklid osobních věcí, postupný odchod dětí domů - kontrola v  šatnách, možné vypracování domácích úkolů
· 15.30 hod. - 16.00 hod.
rekreační činnost, stolní hry, postupné uspořádání herního prostoru ve třídě, úklid. 


V.  PODMÍNKY PRO ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ ŽÁKŮ A JEJICH OCHRANY PŘED  
      SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ

1. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, hlásí žák okamžitě  
     vychovatelce ŠD. 
2. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost 
     využívá učebny a školní zahradu, řídí se příslušnými řády pro tyto učebny a školní zahradu.
     Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v příslušné pedagogické        
     dokumentaci. 
3. Vychovatelka pravidelně kontroluje stav zařízení a vybavení místnosti určené pro činnosti školní 
     družiny. Závady a poškození inventáře hlásí s ohledem na bezpečnost a ochranu zdraví žáků 
     nejprve školnici, která zjedná nápravu sama, příp. v součinnosti s ředitelkou školy. 
4. Vychovatelka ŠD je při pobytu žáků ve ŠD povinna přihlížet nejen k základním fyziologickým 
     potřebám žáků, ale zároveň vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku 
     rizikových jevů. 
5. Vychovatelka ŠD nesmí žáky v době dané rozvrhem školní družiny bez dozoru dospělé osoby 
     uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. 
     Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti družiny. 
6. Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30 žákův souladu s vyhláškou 74/2005 Sb. v platném 
     znění, při činnosti mimo areál školy nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu žáků 
     připadnout více než 25 žáků. 
7. Bezpečné předávání dětí je zajišťováno domácím telefonem s kamerou, která umožňuje    
    identifikaci osob.
    Individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v  rámci třídních schůzek 
    a konzultací. 


VI. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY NEBO ŠKOLSKÉHO ZAŘÍZENÍ ZE STRANY ŽÁKŮ
 
1. Žáci zacházejí se školním majetkem, pomůckami a zařízením školy a školní družiny šetrně. 
2. Místnost školní družiny i místo svého aktuálního působení udržují v čistotě a pořádku. 
3. Majetek školní družiny nesmí žáci odnášet domů. 
4. V případě úmyslného poškození majetku školní družiny budou zákonní zástupci vyzváni k jednání 
     o náhradě způsobené škody.



VII. DOKUMENTACE 

Dokumentace vedená v oddělení školní družiny: 
· přihláška do školní družiny 
· zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce. 
· přehled výchovně vzdělávací práce. 


VIII. Závěrečná a ustanovení

Schváleno pedagogickou radou: 24. 8. 2020
Školní řád nabývá účinnosti dne 25. 8. 2020
Školní řád nabývá platnosti dne 1. 9. 2020



Nasobůrky dne 1. 9. 2020





Mgr. Jana Nakládalová
       ředitelka školy





















